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光明就业网-用人单位注册指引
一、登录指引

1、请使用谷歌 Chrome 浏览器或 360 浏览器进入光明就业网首页（https://www.szgmjy.cn），点击“登录”按

钮。
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2、进入广东省统一登录平台，点击“法人登录”，请勿扫描二维码！直接点击“账号密码”注册或登录

（注：如果未在省统一登录平台注册过账号，需要先注册，注册时必须填写证件地址）
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3、输入账号密码，点击“登录”，登录成功后会跳回光明就业网。
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4、管理我的经理人，使用使用企业授权个人的企业登录。
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5、点击“工作台”，选择“完善企业资料”，星号项为必填。
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二、招聘指引

1、选择“招聘管理”，点击“发布职位”按钮发布招聘信息。
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2、点击“创建自定义标签”（非必填）可创建 “五险一金”、“朝九晚六”等标签；

①点击存入草稿可在“草稿箱”查看该条招聘信息；②点击发布可在“待审核”里查看该条招聘信息；

③通过审核的招聘信息会出现在“招聘中”里。
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三、月报指引

1.登录成功后自动进入企业后台，选择“发用工月报”。

填报时间说明： 当月 25 号到次月 12 号可以填报当月的。如 1 月 25 到 2 月 12 号填报 1 月份。以此类推。
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2. 请根据要求填写。红色星号为必填项。
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3.如果因为内容不符合，被退回，需要重新修改后再次提交。



21

四、灵活兼职就业指引

1. 登录成功后自动进入企业后台，选择“招聘管理”，点击发布招聘按钮，选择职位角色。
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2.招聘发布，后台审核后，点击“职位”，点击“灵活兼职就业”按钮搜索，即可获取到相关的招聘。
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五、妈妈岗指引

1. “妈妈岗”是指工作时间可弹性安排、劳动强度不大、工作环境好的生产岗位或专业技术管理岗位。登录成功后

自动进入企业后台，选择“招聘管理”，点击发布招聘按钮，选择是否设置为妈妈岗。
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2. 招聘发布，后台审核后，点击“职位”，点击“妈妈岗”按钮搜索，即可获取到相关的招聘。
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六、其它指引

1.招聘会，企业通过线下报名参加的光明区的街道或者局开展的线上招聘会，自动显示在这里。

：

2.报名活动：企业参加的报名会在这里显示
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扫码关注 更多精彩 ！ 扫码进入 一键求职

微信公众号：光明就业 小程序：光明就业

光明就业网址（可直接点击进入）：https://www.szgmjy.cn
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